
 

 

講座時間 

１０：００～１６：３０（２日間） 

 

講師名 

東商パソコン・ＩＴ講座担当講師 

 

対象 

「エクセル基礎」修了者、または実務でエクセルをお使いの方。アクセスの基本構造や仕組みを知りたい方 

 

ねらい 

データベースソフト『Access』の基本操作を 2 日間の実習で学びます。 

 

講座カリキュラム 

 

パソコンスキル活用編 

 

・アクセスの概要・特徴 

・データベースの設計と作成 

・『Access』のオブジェクト（構成要素） 

 ～テーブル、クエリ、フォーム、レポートの役割と作成方法 

 

※パソコン設置の会場にて「Microsoft Office 2019」を使用して講義いたします 

〔使用テキスト〕  Access2019 基礎（FOM 出版） 
 

 

 

 

 
 

 

グループ討議 事前課題 特別な持ち物 

× × × 

アクセス基礎 

 


