
 

 

講座時間 

１０：００～１６：３０（１日間） 

 

講師名 

東商パソコン・ＩＴ講座担当講師 

 

対象 

「エクセル基礎」修了者、または実務でエクセルをお使いの方 

（四則演算子＋ ー ＊ ／ を使用した式の組み立てや SUM 関数など基礎的な関数を利用したご経験がある方） 

 

ねらい 

売上集計表や会員名簿などの事例に基づき、多くの関数を紹介し、習得を図ります。使えて便利な関数に特

化して習得します。 

 

講座カリキュラム 

 

パソコンスキル活用編 

 

・集計統計・検索を行う関数（SUMIFS、VLOOKUP など） 

・文字列を操作する関数（LEFT、MID、RIGHT、LEN、SUBSTITUTE、REPLACE など） 

・日付や時刻の経過計算に役立つ関数（TODAY、DATEDIF など） 

・条件で処理を分ける関数など（IF など） 

 

※パソコン設置の会場にて「Microsoft Office 2019」を使用して講義いたします 

〔使用テキスト〕  Excel 2019/2016/2013 ビジネス活用編 関数テクニック（FOM 出版） 
 

 

 

 

 
 

 

グループ討議 事前課題 特別な持ち物 

× × × 

エクセル関数応用活用編 

 

 


